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Ceskeého rozhlasu

1. Aplikace Granty

Aplikace Granty slouzi k podani a nasledné evidenci schvalenych zadosti o nadacni pfispévek
hodnoticich zprav a zménovych fizeni realizovanych projektl organizaci v Hlavnim grantovém fizeni
a grantovém fizeni z Fondu Kaufland.

2. Pristup do aplikace Granty

Aplikace Granty je pfistupna na webové adrese https://granty.svetluska.net/zadatel. Kazdy
opravnény Zadatel pfistupuje do aplikace prostfednictvim uzivatelského uctu organizace, ktery
je vazany na ICO Zadatele/pfijemce. K uZivatelskému uétu organizace je mozné zfidit vice
uzivatelskych ucta pro fyzické osoby, které dokumentaci organizace v aplikaci spravuiji.

3. Prihlaseni do stavajicich uzivatelskych uc¢ta organizace

Pokud je uzivatel dlouhodobym a opakovanym Zadatelem v grantovych fizenich Svétlusky, ma
jiz automaticky zavedeny uzivatelsky udet vazany na ICO organizace. Zda je jiz organizace
zaregistrovana, zjisti zadatel pfi prvnim pfihlaSeni organizace, kde vybere moznost Nema
vaSe organizace jesté ucet?

Nadaéni fond

Ceského rozhlasu

svétluska

svitime ve tmé

Prihlaseni pro organizace

E-mail * ‘

Heslo * ‘

PRIHLASIT SE
Pozad

dat o reset hesia

Nema vase organizace jesté Gcet?
Registrace nového Uty

Zadatel vyplni povinna pole registrace. V tomto kroku je dilezité vyplnit spravné 1CO
organizace, jelikoz ICO je voditkem pro nalezeni uZivatelského uétu organizace v databazi.
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Registrace novych organizaci

Ndazev organizace zadatele % |

10 * |

Vvas email * |

PRIHLASIT SE

V pfipadé jiz vytvofeného uctu aplikace vyzve zadatele k pfihlaSeni notifikaci zaslanou na e-
mail kontaktni osoby, ktery Zadatel zadal v poslednim podaném projektu v Hlavnim grantovém
fizeni €i grantovém fizeni z Fondu Kaufland.

= Nadaéni fond svétluska

Ceskeého rozhlasu svitime ve tmé&

Registrace novych organizaci

Na Vami zadanou adresu granty@rozhlas.cz byl odeslan aktivatni e-mail. Prosime, zkontrolujte si e-mailovou schranku a pokracujte dle
pokynl v zaslané zpravé.

Pro prvni pfihlaseni vyuZijte moznost Pozadat o reset hesla, kde si Zadatel nastavi nové heslo (viz
bod €. 6).

£ Nadaéni fond svétludka

Ceského rozhlasu svitime ve tmé

Prihlaseni pro organizace

E-mail * ‘

Heslo * ‘ ‘

PRIHLASIT SE

Nema vase organizace jesté ucet?

Registrace nového Gétu
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4. Registrace nového uzivatelského ucétu organizace

Novy zadatel se musi nejprve zaregistrovat a vytvorit uzivatelsky ucet organizace. Registrace
se provadi vyplnénim poli Nazev organizace zadatele, ICO a Vas e-mail a naslednym
stisknutim PFihlasit se.

= Nadaéni fond svétluska

Ceskeého rozhlasu svitime ve tmé

Registrace novych organizaci

Ndzev organizace zadatele * ‘

1o * ‘

Vas email * ‘

PRIHLASIT SE

Dbejte na to, abyste spravné& vyplnili ICO, které slouzi k vyhledani uzivatelského uétu
organizace v databazi, a abyste vhodné zvolili e-mail pro uzivatelsky ucet organizace. Tento
e-mail by mél byt idealné vazany na statutarniho zastupce organizace zadatele, ktery nasledné
zfidi uzivatelské ucty pro pracovniky organizace, které budou v aplikaci Granty pracovat.
Statutarni zastupce tak drzi kontrolu nad tim, kdo do aplikace pfistupuje a na jakych
zadostech/projektech v aplikaci Granty pracuje (viz bod €. 7).

Zadateli se na nové registrovanou e-mailovou adresu automaticky odesle e-mail z aplikace
s aktivacnim odkazem. Pokud se tak nestalo, vyCkejte chvili nebo pfekontrolujte sloZzku Spam
Ci NevyZadana posta.

£ Nadaéni fond svétluska

Ceskeého rozhlasu svitime ve tmé

Registrace novych organizaci

Na Vami zadanou adresu granty@rozhlas.cz byl odeslan aktivaéni e-mail. Prosime, zkontrolujte si e-mailovou schranku a pokraéujte die
pokyn(i v zaslané zpravé.
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Prostrednictvim aktivacniho odkazu v e-mailu se uzivateli otevie okno, ve kterém si nastavi
heslo. Stisknutim tlaCitka Pokracovat Zadatel dokonCi registraci, a ziska tak uzivatelské jméno
a heslo, které bude vazané na unikatni ICO organizace.

= Nadaéni fond svétluska

Ceskeého rozhlasu svitime ve tmé

Aktivace uzivatelského Uuctu neziskové organizace

Nastavte si nové heslo:

Nazev organizace  Svetluska
Email  granty@svetiuska net

Heslo * ‘ ‘

Heslo znovu % ‘ ‘

POKRACOVAT

5. Opakované prihlaseni do aplikace Granty

Grantova aplikace je umisténa zde: https://granty.svetluska.net/zadatel. Uzivatel se pfihlasi
pomoci jiz ovéfené e-mailové adresy a hesla.

£ Nadaéni fond svétluska

Ceskeého rozhlasu svitime ve tmé

Prihlaseni pro organizace

E-mail * \

Heslo * ‘

PRIHLASIT SE

Nema vase organizace jesté Ucet?

Registrace nového Gétu
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6. Reset hesla

Pokud uZivatel zapomene heslo, vyuZije moznost Pozadat o reset hesla. Pokyny k obnové
hesla budou zaslany na uzivatelsky e-mail. Pokud zprava s pokyny nedorazi, pfekontrolujte ve
své e-mailové schrance slozku SPAM ¢i Nevyzadana posta. Pokud e-mail s pokyny v této
slozce nenajdete, vyCkejte prosim chvili. Pokud e-mail nedorazi vibec, cely proces prosim
zopakujte. Pokud i pfesto e-mail nedorazi, kontaktujte prosim pfislusnou koordinatorku
nadacnich pfispévku.

Reset hesla

MNa zadany email {login) bude doruéena zprava s detaily, jak heslo resetovat.

Email uzivatele %

Resetovat heslo

7. Zfizeni uzivatelského uctu fyzické osoby, tj. pracovnika organizace
Aplikace Granty umoznuje, aby k jednomu uzivatelskému ucétu organizace pfistupovalo vice
pracovniki povéfenych statutarnim zastupcem organizace. Pristup do aplikace Granty zfidi
ten uzivatel, ktery proved| registraci uZivatelského ultu organizace, kde uvedl vlastni e-
mailovou adresu.

Doporu€ujeme, aby registraci uZivatelského u&tu organizace provedl| statutarni zastupce
organizace a ten dale udélil pfistup do aplikace Granty odpovédnym pracovnikim. Pfistup
udéli pomoci tladitka Pozvat dalSi kontakt, kde zada e-mailovou adresu nového uzivatele.
Ten je déle vyzvan e-mailovou notifikaci k aktivaci uzivatelského uctu (viz bod €. 4).
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Aplikace Granty

PfinldSend organizace Svétluska, uZivatel granty@rozhlas.cz (odhldsit)

Sprava projektovych zadosti

Piehled
Aktualng nemate vypinény Zadné 2adosti.

Zalozit novou zadost...

UZivatelské uéty, které maji opravnéni upravovat a zakladat Zadosti pro organizaci Svatiuska
granty@rozhlas.cz

Pozvat dalsi kontakt .
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8. Zfizeni uzivatelského uctu pro regionalni zastoupeni organizace
Zadatel s celostatni plisobnosti a siti regionalnich zastoupeni bez vlastni pravni subjektivity,
ve kterych funguje samostatny realiza¢ni tym, ktery zajiStuje sluzby pro cilovou skupinu z
daného regionu Ceské republiky, mize byt zadatelem za kazdé své regionalni zastoupeni.

V pfipadé, Zze Zadatel chce podat Zadost jako regionalni zastoupeni, musi mit nejdfive zfizen
uzivatelsky ucet organizace (viz. bod 4), ktery doporu€ujeme svazat s e-mailovou adresou
statutarniho zastupce organizace Zadatele. UzZivatelsky uéet regionalniho zastoupeni zaklada
zadatel po pfihlaSeni do uctu skrze moznost Pozvat dalSi kontakt. Zde vyplni kontaktni e-
mailovou adresu regionalniho zastoupeni, kterému chce zfidit uet Zadatele. Tato e-mailova
adresa musi byt obecna a nesvazana s jednou osobou pracovnika. V opaéném pfripadé by pfi
odchodu pracovnika a zruSeni emailové adresy ztratil pfistup k Zadostem svého regionalniho
zastoupeni.

Poslat pozvanku do spravy zadosti IC 12345

Na zadany email (login) bude doruéena zprava s detaily, jak se pfihlasit a nastavit
si heslo pro vstup.

Email uzivatele % ‘ test@test.com

Reprezentuje regionalni ‘ Testova |.
zastoupeni

Poslat pozvanku

Dale zadatel vybere z nabidky v poliCku Reprezentuje regionalni zastoupeni polozku
Zalozit nové. Zde vyplni nazev regionalniho zastoupeni a jeho adresu. Tyto Udaje se nasledné
nacitaji do formulafe Zadosti a smlouvy o nada¢nim pfFispévku, proto je nutné, aby byly spravné
vypInéné.

Stisknutim tlaCitka Poslat pozvanku Zadatel vytvofi uZivatelsky ucet pro regionalni zastoupeni
a na emailovou adresu regionalniho zastoupeni se odeSle aktivaéni e-mail, ktery zastupce
regionalniho zastoupeni pouzije pro pfihlaseni do sveho uctu.
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9. Zalozeni nové zadosti a jeji podani
UZivatel zaklada novou zadost po stisknuti tlacitka Zalozit novou Zadost a vybérem
pfislusného grantového programu. Zadatel vybira grantovy program z Hlavniho grantového
fizeni nebo Fondu Kaufland. Aktualni termin uzavieni pfijmu Zadosti daného grantového fizeni
je vzdy zvefejnén.

Aplikace Granty £ Nadacni fond svétluska

Plinlddend organizace Svétiuska NO TEST, ubivatel monika.pailova@rozhias.cz (odnldsit) svitime ve tmé

Vyberte program pro zalozeni Zzadosti

Program Uzavieni piintagek

Aplikace Granty

Piihldasena organizace Svétluska, uZivatel granty@rozhlas.cz (odhldsit)

Sprava projektovych zadosti

Prehled
Aktualné nemate vyplnény Zadné Zadosti.

Zalozit novou Zadost...

Uzivatelské ucty, které maji opravnéni upravovat a zakladat Zadosti pro organizaci Svétluska
granty@rozhlas.cz

Pozvat dalsi kontakt

Po stisknuti tlaCitka Zalozit zadost se uzivateli oteviené formular projektové zadosti. Tato
zadost je strukturovana do tfi kroku.

1. Zadatel vyplni v prvnim kroku zakladni Gdaje o projektu, identifikaéni udaje organizace,
informace o kontaktni osobé& a garantovi projektu (v pfipadé&, Ze jste jiz Zadost v historii
podavali, aplikace predvyplni identifikacni udaje a informace o organizaci).

10
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Aplikace Granty

PfinlaSena organizace SvétluSka NO TEST, uzivatel monika.pailova@rozhlas.cz (odhlésit)

Rozpracované Zadosti » Projekt bez nazvu ¢ 1541051142 »

Zadost o nadacni prispévek ze sbirky Svétluska pro organizace

Pfed vyplnénim Zadosti se prosim dilkiadné seznamte s Pravidly a podminky Nadaéniho fondu Ceského rozhlasu pro grantové fizeni z Fondu Kaufland. dostupné zde

https://svetluska rozhlas cz/sites/default/files/documents/5fh741ff4300f4628163a9272ea3530a.pdf

Povinna pole jsou v Zadosti oznacena hvézdickou.

— Zakladni udaje

Nazev projektu *

Anotace projetu %

Zbyva znaku: 300.

Pokud novou zadost zaklada zastupce regionalniho zastoupeni zadatele (viz bod 8), vybere v
poli¢ku

Zadatel zada jako regionalni zastoupeni organizace nazev svého regionalniho zastoupeni.

- Udaje o organizaci
Nazev organizace  Svétludka NO TEST
¢ 12345

Adresa %

Zadatel Zada jakeo regionalni zastoupeni organizace: Testova | v

Pravni forma

Telefon %*

E-mail *

|
|
Mobil % |
|
|

Web

2. Ve druhém kroku Zadatel vyplni popis projektu, napf. cilova skupina, popis realizace
projektu, vystupy a vysledky projektu, popis realizaéniho tymu projektu. Popis projektu se
liSi pro zadosti podavané v Hlavnim grantovém fizeni a grantovém fizeni z Fondu
Kaufland.

3. Ve ftfetim kroku zadatel nahraje povinné pfilohy zadosti, v€etné rozpoltu projektu a
Cestného prohlaseni. Vzor rozpoctu projektu a Cestného prohlaseni nalezne Zadatel pfimo
ve tfetim kroku online Zzadosti nebo na adrese:

— https://svetluska.rozhlas.cz/grantove-rizeni-pro-organizace-8099651 pro Hlavni grantové
fizeni
— https://svetluska.rozhlas.cz/fond-kaufland-8100188 pro grantove fizeni z Fondu Kaufland

Rozpracovanou zadost je mozné po vyplnéni kazdé &asti zadosti a stisknuti tlaCitka DalSi krok
11
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prubézné ukladat a opakované editovat. Rozpracovanou zadost nalezne uzivatel ve Spravé
projektovych zadosti. Zadost mize zadatel (pfed podanim) kdykoliv smazat stisknutim tlagitka
Smazat zadost. Po stisknuti tlacitka Odeslat zadatel zavazné zadost poda a jiz neni mozné
zadost zpétné editovat. V pfipadé potfeby doplnit &i upravit zadost (pouze pred terminem
ukon&eni sbéru zadosti) se zadatel vzdy spoji s koordinatorkou nadaénich pfispévkl. Po
finalnim podani zadosti se k ni Zadatel maze libovolné vracet pouze v nahledu, po stisknuti
tlaCitka Zobrazit zadost. Aplikace Granty také umoZziuje export zadosti ve formé PDF.

Sprava projektovych zadosti

Prehled

Zalozeno dne Nazev zadosti Grantovy program Stav zadosti

10.8.2020 Projekt bez nizvu £ 1541051142 FK - Asistivni technologie a Podané Zadost

i Pokraovat ve vyplfiovani...
kompenzaéni pomiicky

Zobrazit adost Smazat Fadost

10.8.2020 Projekt bez nazvu £ 1541051141 FK - Asistivni technologie a Podané Zadost

i Pokraovat ve vyplfiovani...
kompenzaéni pomiicky

Zobrazit #adost Smazat st

7.8.2020 Projekt bez nizvu £ 1541051137 FK - Asistivni technologie a Podané Zadost

i Pokraovat ve vyplfiovani...
kompenzaéni pomiicky

Zobrazit adost Smazat Fadost

Zalozit novou zadost...

Aplikace Granty hlida maximalni poCet zadosti, které mize zadatel v ramci grantového fizeni
podat. Pokud jiz zadatel vyCerpal povoleny pocCet zadosti, aplikace neumozni zalozit novou zadost.

Ve Spraveé projektovych zadosti mize zadatel sledovat aktualni stavy zadosti, které mohou byt:
- Podana zadost;
- Vraceno k pfepracovani;
- Formalni hodnoceni — zamitnuto;
- Formalni hodnoceni — v poradku;
- Zamitnuto;
- Schvéleno;
- Smlouva v priprave;
- Vyplaceni — zadost stornovana;
- Cekame na podpis (smlouva odesléna);
- Cekéme na prubéznou zpravu;
- Cekame na zévérecné vyudtovani.

Zadatel muze libovolné pridavat & mazat kontaktni osoby k projektdim. Soudasné ve Spravé
projektovych zadosti vidi prehled v3ech Zadosti vCetné Zadosti podanych vlastnimi
regionalnimi zastoupenimi. Zadatel, ktery je zastupcem regionalniho zastoupeni, tedy ma
zfizeny pouze uzivatelsky ulet regionalniho zastoupeni, muze pfidavat a zobrazovat
projektové zadosti pouze pro své regionalni zastoupeni a nemuze ménit ani pridavat zadné
dalSi pfistupy.

12



N == Nadacni fond
SVEtlU S ka Ceského rozhlasu

10. Zadosti vracené k prepracovani

Podana zadost muze byt v ramci formalniho hodnoceni Zadateli vracena k prepracovani
koordinatorkou nadacnich prispévkl. Pfipominky k zadosti obdrzi zadatel notifikacnim e-
mailem od koordinatorky nadacnich pfispévkl. Pokud bude chtit Zadatel pfipominky
zapracovat a zadost podat znovu, ucini tak opét v aplikaci Granty, kde ve Spravé projektovych

Zadosti vybere Zadost ve stavu ,Vraceno k pfepracovani“, upravi a odevzda znovu.

Sprava projektovych zadosti

Prehled
Zalozeno dne Nazev zadosti Grantovy program Stav zadosti
11.10.2020 Hiavni test FK - Asistivni technologie a Vraceno k prepracovani 1x Pokracovat ve vypliiovani
(reg. zastoupeni: Testova |.) kompenzaéni pomicky
Odvodnéni a poznamka k prepracovani ¢i doplnéni: Zobrazit 7adost Smazat Zadost

= neni doloZeno potvrzeni
= Spatné vyplnény rozpocet projektu;

= kvantifikujte cilovou skupinu

Zalozit novou Zadost...

Pokud tak neucini, ale pfipominky nejsou eliminacni, po$le Zadost do vécného hodnoceni ve
stavajici podobé. Pokud jsou pfipominky eliminacni, tzn. Zadost je v rozporu s Pravidly a
podminkami NF CRo pro grantové fizeni, a zadatel tyto nedostatky neopravi/nedoplni,
koordinatorka nadacnich pfispévku tuto zadost formalné zamitne.

Veskera pravidla a podminky grantového fizeni sledujte aktualné na adrese:
— https://svetluska.rozhlas.cz/grantove-rizeni-pro-organizace-8099651 pro Hlavni grantove
fizeni
— https://svetluska.rozhlas.cz/fond-kaufland-8100188 pro grantove fizeni z Fondu Kaufland

w o

11. Zalozeni hodnoticich zprav a jinych formularu

Ve Spravé projektovych zadosti vybere uzivatel projekt, pro ktery chcete hodnotici zpravu zalozit a
podat, a vybere moznost Zobrazit zadost. V dolni ¢asti stranky nalezne sekci Dostupné formulare.

Prilohy
Rozpoctovy formular povinna priloha_zadost o zmenu.xlsx Stahnout | 25.1.2021 | Zadost
projektu
Cestné prohlaeni pravidla_a_podminky_nf ro_svétiuska_ 23062020 rev v8.docx | Stahnout  251.2021  Zadost

Zadatele v grantovém
fizeni z Fondu

Kaufland

Doklad o pravni no_zhz. docx Stahnout | 25.1.2021 | Zadost
subjektivité Zadatele

Doklad o vedeni jednaci fad_komise_hgr_v2 pdf Stahnout | 25.1.2021 | Zadost

bankovniho Gétu

Stahnout jako PDF...

Dostupné formulare

= Zavéreéna hodnotici zpréva
» ZH7 - mimofadna podpora (je k dispozici uloZena rozpracovana verze)
= Zadost 0 vyznamnou zménu (je k dispozici uloZena rozpracovana verze)

Zde si uzivatel vybere pozadovany formulaf k vypInéni. V nabidce najde tyto formulafe platné pro
13
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Ceskeého rozhlasu

svétluska

zadosti v grantovém fizeni z Fondu Kaufland i z Hlavniho grantového Fizeni:

Prabézna hodnotici zprava,

Zavérecna hodnotici zprava;

Z&dost o vyznamnou zménu;

Prip. Zavéreéna hodnotici zprava k mimoradné vyzveé.

Pribézné hodnotici zpravy (PHZ) &i Zavérecné hodnotici zpravy (ZHZ) se uzivateli v nabidce
formularl zobrazuji v zavislosti na stavu projektové zadosti. Tedy pokud pfijemce nema fadné
odevzdanou, napf. Prlibéznou hodnotici zpravu, nenabidne se uzivateli formular Zavéreéné hodnotici

rv vz

zpravy. Vzdy ma uzivatel v nabidce formulaf zadosti o vyznamnou zménu, o kterou muze zadat
v prabéhu roku. Vybrany formular se uzivateli zobrazi po rozkliknuti.

11.1.

Formular pribézné a zavére¢ného hodnotici zpravy je strukturovan do t¥i krokd.

1.

Pfijemce vyplni v prvnim kroku zakladni udaje o projektu a uvede, zda v projektu doslo

v prabéhu realizaci nevyznamné ¢i vyznamné zmeény.

V druhém kroku vyplni pfijemce vécné dotazy k realizaci projektu.

V kroku tfetim nahrava pfijemce veSkeré povinné i nepovinné pfilohy. Rozpracovanou
prubéznou nebo zavéreCnou hodnotici zpravu je mozné po vypinéni kazdé Casti zadosti a

stisknuti tlacitka Ulozit pribézné ukladat a opakované editovat.

Aplikace Granty

Ptihladena organizace Svétluska NO TEST, uZivatel monika.pailova@rozhlas.cz (odhlasit)

VyplInéni a podani pribézné a zavérecné hodnotici zpravy

Zadosti » TEST PHZ a 7H7 »
Zavéreéna hodnotici zprava 1/3

ZHZ je mozné pribéné (po celych strankdch) ukladat.

Nazev organizace: % | |
Nazev projektu: % | |
|

Cislo nadaéniho pispévku: % |

Zprava za obdobi -

| 7.7.2021
mésicirok: % -

Vyberfe zacatek sledovaneho obdobi zaverecne hodnotici zpravy (4. hodno

Zprava za obdobi - mésicirok: % | 7.7.2021

Vyberte konec sledovane!

Doslo ve sledovaném obdobi
realizace projektu k
nevyznamnym zménam (dle
Pravidel a podminek grantového
fizeni)? %

| nano

Pokud k neviznamnym zmé&nam v
projektu dodlo, o jaké zmény se
jednalo?

Doslo ve sledovaném obdobi
realizace projektu k vyznamnym
zménam, které byly predem
schviéleny ze strany NF CRo? %

| nano w

Pokud k viznamnym zménam v
projektu doslo, o jaké zmény se
jednalo?

r

PoloZky oznacené % jsou povinné
Rozpracovana data neodeslaného formuldfe zdstanou pro tento typ formulafe pfedvyplnéna, kdyZ formulaf zaloZite znovu.

Ulozit UloZit a jit na dalsi stranku
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Rozpracovanou Zadost nalezne uzivatel v dolni ¢asti hodnoceného projektu v sekci Odeslané
formulare.

Dostupné formulare

Nejsou dostupné Zadné formuldfe.

Odeslané formulare

Formulaf Odeslano Stav

Podéni Zddosti 26.5.2021 12:56 Zpracovéno -

ZHZ - mimoFddna podpora 27.5.2021 1351 Zpracovane
Zadost o vjznamnou zménu 26.5.202115:38 Zpracovang Stahnout jake PDF..
PrilbéZna hodnotici zprava 26.5.2021 1401 Zpracovéne Stahnout jako PDF..

Pfed zavérecnym podanim hodnotici zpravy se formular zobrazuje uzivateli v nahledu.

Z3dosti » TEST FHE 5 ZHE »

I Nahled na data formulare k odeslani I

Projekt TEST PHZ a ZHZ
Formular Zawéretna hodnotici zprava
Odeslano -

Zpracovano -

Mazew organizace: Test X2

MNazev projekiu: Test X¥Z

Cislo nadagniho pispévku: NF 000000

Zprava za obdobi — mésicirok: 2021-07-07

Zprava za obdobi - mésicirok: 2021-07-07

Doslo ve sledovanem obdobi 1) AMO
realizace projekiu k

nevyznamnym zménam {die

Pravidel a podminek

grantového Fizeni)?

V tomto kroku je mozné se vratit zpét k vyplfiovani, pfipadné si hodnotici zpravu stahnout jako
vystup v PDF stisknutim tlaCitka Stahnout informace jako PDF. Po stisknuti tladitka Potvrdit
a odeslat pfijemce zavazné hodnotici zpravu poda a jiz neni mozné zadost zpétné editovat.
Po finalnim podani hodnotici zpravy se k této zpravé uzivatel mize libovolné vracet pouze v
nahledu, a to v dolni ¢asti projektové zadosti v sekci Odeslané formulare.

QOPOSUD Propagoval N LHo a
shirkovy projekt Svetluska

Rozpoéet ZHZ rozpodet zadosti hgr 2022 xlsx
Vysledovka z Gcetnictvi rozpodet zadosti hgr 2022 xlsx
Danove doklady, pokladni rozpocet zadosti hgr 2022 xlsx

vydajové doklady, faktury a jiné
finanéni doklady.

Fotografie &.1 kulaty stul swvetluska jog
Fotografie &.2 kulaty stul swvetluska jog
Fotografie &.3 kulaty stul svelluska jog

Zpét k vypliovani... Potvrdit a odeslat

11.2. Prdbézna a zavérecna hodnotici zprava vracena k pfepracovani
Odevzdana hodnotici zprava mlze byt po kontrole pfislusnou koordinatorkou nadacnich pFispévku
vracena k pfepracovani, doplnéni €i objasnéni. Pfipominky k Zadosti obdrZi pfijemce notifikaénim e-
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mailem od koordinatorky nadacnich pfispévku. PFijemce pfipominky k PHZ/ZHZ zpracovava a celou
zadost znovu podava v aplikaci Granty, kde ve Spravé projektovych zadosti vybere pfisluSnou
Zadost, v sekci ,odeslané formulaie“ pfijemce zapracuje pfipominky a Zadost odevzda znovu.

Dostupné formulafe

+ Zavéretni hodnotici zpréva (je k dispozici ulozend rozpracovand verze)
+ ZHZ - mimoisdnd podpors
« Zadost o viznamnou zménu

Odeslané formulare

Formular Odeslano Stav

Podani Zadosti 24520211157 L Zpmacn Lino

Zavératna hodnotici zpréva - 7.7.2021 12:17 vréceno k prepracovani Stahnout jako PDF
Oduvodnéni a 4 k pfi ani &i

= dopliite Kligové aktivity v souladu s uvedenjm Easovjm harmonogramem

= v rozpoctu projektu chybi rozliSeni piimy/nepiimj naklad

Upravit data ve formulafi...

Priib&na hodnotici zprava 11.6.2021 1054 Zpracovano Stahnout jako PDF.

11.3.  Podani Zadosti o vyznamnou zménu
FormulaF Zadosti o vyznamnou zménu je jednokrokovy.

Nejdfive pFijemce vyplni Gvodni hlavicku, poté vybere, o jakou vyznamnou zménu zada, coz maze
byt:

1) Zmeéna v realizaci projektu;
2) Zmény v rozpoctu;
3) Zména v terminu realizace.

1) Zadam o zménu v realizaci ‘ ANO v‘
projektu % -

Vyberte jednu z moZnosti

Oddvodnéte vami zamyslené
zmény v popisu &i harmeonogramu

. s
rojektu
proj rmonogramu projekty
napf. zména casove
2) Zadam o zménu v rozpoctu % ‘ ANO v‘
Oddvodnéte vami zamy&lené
zmény v rozpodétu:
i p y
Pakud Zadate o zménu v rozpocty projekty uvedte, o jakou zménu se jednd a proc o ni Zadate. NiZe phloZte

3) Zadam o zménu terminu ‘ ANO v‘
realizace projektu %

Vyberte jednu z moZnosti.

Dotkne se zména terminu ‘ [
realizace projektu jiZ schvdleného RPN B e o hlarndnd mavd sktadmat
: ud ane, nahrajte nife novy popis projekty, ve kferém budou zohlednéné nové skutednost
projektu? okud anc, nahrajt & novy popis projektu srém budou zohied ovE 5 08

UZivatel muze pozadat o vSechny tfi typy vyznamnych zmén soucasné. Chce-li Zadatel zazadat
pouze o dvé nebo jednu zménu, v daném bodé uzivatel vybere ANO nebo NE. U vybrané moznosti
(ANO) dale vyplni pole ,Odtvodnéte... .
-V pfipadé Zadosti o zmény v rozpoétu je tfeba nahrat povinnou pfilohu s novym rozpodétem.
-V pfipadé zmény popisu projektu Zadatel pfedklada povinnou pfilohu — Novy popis projektu.
-V pfipadé zmény terminu realizace projektu je tfeba zadat nové datum ukonéeni projektu.
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Ceskeého rozhlasu

svétluska

Schvalené datum zahdjeni | ‘
realizace projektu |

Datum zahéjeni realizace p

Novy termin - datum ukonéeni ‘ ‘
realizace

| Vybrat soubor | Soubor nevybran

Pokud Zadate 0 zménu v

Povinna pfiloha - novy rozpocet

rozpoctu, vypinte formular rozpoctu jako povinnou prilichu teto Zadosti.

povinna-priloha_zadost-0-zmenu.xlsx

Vzor

Povinna pfiloha - novy popis 63-priloha_zadost-o-zmenu_popis-projektu.docx

projektu

Aktualizovat pfilohu: Vybrat soubor ‘ Soubor nevybran

ud Zadale 0 zmenu v

realizac ku, zde ho prosim nahrajte

Vzor Priloha_zadost-o-zmenu_popis-projektu docx

Doplrikova piiloha &. 1 | Vybrat soubor \Soubor nevybran

Doplrikova piiloha &. 2 | Vybrat soubor ‘Soubor nevybran

Dopliikova pfiloha &. 3 | Vybrat soubor ‘Soubor nevybran

Poslednim krokem je Potvrzeni a odeslani Zadosti o zménu.

Nahled na data formulare k odeslani

Projekt

Formular

Odeslano

Zpracovano

Nazev organizace

Nazev projektu:

Cislo nadaéniho prispévku:

1) Zadam o zménu v realizaci
projektu

Odivodnéte vami zamyslené
zmény v popisu ¢i
harmonogramu projektu

2) Zadam o zménu v rozpoétu
Odivodnéte vami zamyslené
zmény v rozpoctu:

3) Zadam o zménu terminu
realizace projektu

Dotkne se zména terminu
realizace projektu jiz
schvaleného projektu?

Schvélené datum zahajeni
realizace projektu

Novy termin - datum ukonceni
realizace

Povinna pfiloha - novy popis
projektu

Povinna pfiloha - novy
rozpocet

test fijen

Zadost 0 zménu vyuziti nadaéniho pispévku
testovaci organizace

test nazev projektu

000/00

ANO

ANO

ANO

63-priloha_zadost-o-zmenu_popis-projektu.docx

42-povinna-prilocha_zadost-o0-zmenu xlsx

Stahnout informace jako PDF..

Zpét k vypliiovani... Potvrdit a odeslat

Podana Zadost o vyznamnou zménu mize byt v pfipadé kontroly vracena k prepracovani, dopinéni
¢i objasnéni koordinatorkou nadacnich pfispévkl. Pfipominky k zadosti o zménu obdrzi zadatel
notifikaénim e-mailem od koordinatorky nadacnich pfispévkl. PFijemce pfipominky zpracovava a
celou zadost znovu podava v aplikaci Granty, kde ve Spravé projektovych zadosti vybere
pfisluSnou Zadost. V sekci Odeslané formulare pfijemce zapracuje pfipominky a Zadost odevzda
znovu.
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