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1. Aplikace Granty

Aplikace Granty slouzi k podani a nasledné evidenci schvalenych zadosti o nadaéni pFispévek
hodnoticich zprav a zménovych fizeni realizovanych projektt organizaci v Hlavnim grantovém fizeni
a grantovém fizeni z Fondu Kaufland.

2. Pristup do aplikace Granty

Aplikace Granty je pfistupna na webové adrese hitps://granty.svetluska.net/zadatel/login.
Kazdy opravnény zadatel pfistupuje do aplikace prostfednictvim uzivatelského uctu organizace,
ktery je vazany na ICO Zadatele/pFijemce. K uZivatelskému Uétu organizace je mozné zfidit
vice uzivatelskych uéta pro fyzické osoby, které dokumentaci organizace v aplikaci spravuiji.

3. Prihlaseni do stavajicich uzivatelskych uc¢ta organizace

Pokud je uzivatel dlouhodobym a opakovanym zZadatelem v grantovych fizenich Svétlusky, ma
jiz automaticky zavedeny uzivatelsky uéet vazany na ICO organizace. Zda je jiz organizace
zaregistrovana, zjisti Zadatel pfi prvnim pfihladeni organizace, kde vybere moznost Nema
vaSe organizace jesté ucet?

= Nadaéni fond svétluska

Ceského rozhlasu svitime ve tmé

Prihlaseni pro organizace

E-mail * ‘

Heslo * ‘

PRIHLASIT SE

Pozadat o reset hesla

Nema vase organizace jesté Gcet?
Registrace nového Uétu

Zadatel vyplni povinna pole registrace. V tomto kroku je ddleZité vyplnit spravné ICO
organizace, jelikoz ICO je voditkem pro nalezeni uZivatelského uétu organizace v databazi.
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Registrace novych organizaci

Nazev organizace zadatele * ‘

1o * ‘

Vas§ email * \

PRIHLASIT SE

V pfipadé jiz vytvofeného uctu aplikace vyzve Zadatele k pfihlaseni notifikaci zaslanou na e-
mail kontaktni osoby, ktery zadatel zadal v poslednim podaném projektu v Hlavnim grantovém
fizeni ¢i grantovém fizeni z Fondu Kaufland.

£ Nadaéni fond svétluska

Ceskeého rozhlasu svitime ve tmé

Registrace novych organizaci

Na Vami zadanou adresu granty@rozhlas cz byl odeslan aktivaéni e-mail. Prosime, zkontrolujte si e-mailovou schranku a pokracujte dle
pokynl v zaslané zpravé.

Pro prvni pfihlaSeni vyuzijte moznost Pozadat o reset hesla, kde si Zadatel nastavi nové heslo (viz
bod €. 6).

= Nadaéni fond svétluska

Ceskeho rozhlasu svitime ve tmé

Prihlaseni pro organizace

E-mail * ‘

Heslo % ‘ ‘
PRIHLASIT SE

Nema vase organizace jesté ucet?

Registrace nového UGétu
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4. Registrace nového uzivatelského uétu organizace

Novy zadatel se musi nejprve zaregistrovat a vytvorit uzivatelsky ucet organizace. Registrace
se provadi vyplnénim poli Nazev organizace zadatele, ICO a Vas e-mail a naslednym
stisknutim PFihlasit se.

= Nadaéni fond svétluska

Ceskeého rozhlasu svitime ve tmé

Registrace novych organizaci

- 2 - |
Nazev organizace zadatele * ‘

1o % ‘

vas email * |

PRIHLASIT SE

Dbejte na to, abyste spravné& vyplnili ICO, které slouzi k vyhledani uzivatelského ué&tu
organizace v databazi, a abyste vhodné zvolili e-mail pro uZivatelsky uCet organizace. Tento
e-mail by mél byt idealné vazany na statutarniho zastupce organizace zZadatele, ktery nasledné
zfidi uzivatelské ucty pro pracovniky organizace, které budou v aplikaci Granty pracovat.
Statutarni zastupce tak drzi kontrolu nad tim, kdo do aplikace pfistupuje a na jakych
Zadostech/projektech v aplikaci Granty pracuje (viz bod &. 7).

Zadateli se na nové registrovanou e-mailovou adresu automaticky ode$le e-mail z aplikace s
aktivacnim odkazem. Pokud se tak nestalo, vyckejte chvili nebo pfekontrolujte slozku Spam ¢&i
NevyZadana posta.

= Nadaéni fond svétludka

Ceského rozhlasu svitime ve tmé

Registrace novych organizaci

Na Vami zadanou adresu granty@rozhias.cz byl odeslan aktivaéni e-mail. Prosime, zkontrolujte si e-mailovou schranku a pokracujte die
pokynll v zaslané zpravé.
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Prostfednictvim aktivaéniho odkazu v e-mailu se uzivateli otevie okno, ve kterém si nastavi
heslo. Stisknutim tlaCitka Pokracovat Zadatel dokondi registraci, a ziska tak uzivatelské jméno
a heslo, které bude vazané na unikatni ICO organizace.

= Nadaéni fond svétluska

Ceskeého rozhlasu svitime ve tmé

Aktivace uzivatelského ic¢tu neziskové organizace

Nastavte si nové heslo:

Nazev organizace Svetluska
Email granty@svetiuska.net

Heslo * ‘ ‘

Heslo znovu % ‘ ‘

POKRACOVAT

5. Opakované prihlaseni do aplikace Granty

Grantova aplikace je umisténa zde: Uzivatel se pfihlasi pomoci jiz ovéfené e-mailové adresy
a hesla.

£ Nadaéni fond svétluska

Ceského rozhlasu svitime ve tmé

Prihlaseni pro organizace

E-mail %* ‘

Heslo * ‘

PRIHLASIT SE

PoZadat o reset hesla

Nema vase organizace jesté ucet?

Registrace nového Gétu
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6. Reset hesla

Pokud uZivatel zapomene heslo, vyuzije moznost Pozadat o reset hesla. Pokyny k obnové
hesla budou zaslany na uZzivatelsky e-mail. Pokud zprava s pokyny nedorazi, pfekontrolujte ve
své e-mailové schrance slozku SPAM ¢&i NevyZadana posta. Pokud e-mail s pokyny v této
sloZzce nenajdete, vyCkejte prosim chvili. Pokud e-mail nedorazi viibec, cely proces prosim
zopakujte. Pokud i pfesto e-mail nedorazi, kontaktujte prosim pFisludnou koordinatorku
nadacnich pfispévk.

Reset hesla

Na zadany email {login) bude doruéena zprava s detaily, jak heslo resetovat.

Email uzivatele %

Resetovat heslo

7. Zfizeni uzivatelského uctu fyzické osoby, tj. pracovnika organizace
Aplikace Granty umozniuje, aby k jednomu uZivatelskému U¢tu organizace pfistupovalo vice
pracovnikl povérenych statutarnim zastupcem organizace. Pristup do aplikace Granty zfidi
ten uzivatel, ktery proved! registraci uzivatelského uc¢tu organizace, kde uvedl vlastni e-
mailovou adresu.

Doporu€ujeme, aby registraci uzivatelského U¢tu organizace provedl| statutarni zastupce
organizace a ten dale udélil pfistup do aplikace Granty odpovédnym pracovnikim. Pfistup
udéli pomoci tladitka Pozvat dalSi kontakt, kde zada e-mailovou adresu nového uZivatele.
Ten je déle vyzvan e-mailovou notifikaci k aktivaci uzivatelského uctu (viz bod €. 4).
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Aplikace Granty

Pfinldsena organizace Svétluska, uzivatel granty@rozhlas.cz (odhldsit)

Sprava projektovych zadosti

Piehled
Aktuding neméate vypin&ny £adné 2adosti.

ZaloZit novou zadost...

Uzivatelské ucty, které maji opravnéni upravovat a zakladat Zadosti pro organizaci Svétiuska

granty@rozhlas.cz

Pozvat daléi kontakt

8. Zrizeni uzivatelského uctu pro regionalni zastoupeniorganizace
Zadatel s celostatni pasobnosti a siti regionalnich zastoupeni bez vlastni pravni subjektivity,
ve kterych funguje samostatny realizacni tym, ktery zajistuje sluzby pro cilovou skupinu z
daného regionu Ceské republiky, mGze byt zadatelem za kazdé své regionalni zastoupeni.

V pfipadé, ze zadatel chce podat Zadost jako regionalni zastoupeni, musi mit nejdfive zfizen
uzivatelsky ucet organizace (viz. bod 4), ktery doporuujeme svazat s e-mailovou adresou
statutarniho zastupce organizace Zadatele. UZivatelsky ucet regionalniho zastoupeni zaklada
zadatel po pfihlaSeni do uCtu skrze moznost Pozvat dalSi kontakt. Zde vyplni kontaktni e-
mailovou adresu regionalniho zastoupeni, kterému chce zfidit uCet Zadatele. Tato e-mailova
adresa musi byt obecna a nesvazana s jednou osobou pracovnika. V opacném pfipadé by pfi
odchodu pracovnika a zrudeni emailové adresy ztratil pfistup k Zzadostem svého regionalniho
zastoupeni.

Poslat pozvanku do spravy zadosti IC 12345

Na zadany email (login) bude doruéena zprava s detaily, jak se pfihlasit a nastavit
si heslo pro vstup.

Email uzivatele % ‘ test@test.com

Reprezentuje regionalni ‘ Testova |.
zastoupeni

Poslat pozvanku
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Dale Zadatel vybere z nabidky v policku Reprezentuje regionalni zastoupeni polozku
Zalozit nové. Zde vyplni nazev regionalniho zastoupeni a jeho adresu. Tyto udaje se nasledné
nacitaji do formulafe zadosti a smlouvy o nadaénim pfispévku, proto je nutné, aby byly spravné
vypinéné.

Stisknutim tlacitka Poslat pozvanku Zadatel vytvofi uzivatelsky ucet pro regionalni zastoupeni
a na emailovou adresu regionalniho zastoupeni se odeSle aktivaéni e-mail, ktery zastupce
regionalniho zastoupeni pouzije pro pfihlaseni do svého uctu.

9. Zalozeni nové zadosti a jeji podani

UZivatel zaklada novou Zadost po stisknuti tlacitka Zalozit novou zadost a vybérem
pfislusného grantového programu. Zadatel vybira grantovy program z Hlavniho grantového
fizeni nebo Fondu Kaufland. Aktualni termin uzavfeni pfijmu Zadosti daného grantového fizeni
je vzdy zverejnén.

Aplikace Granty £ Nadaéni fond svétluska

Pliiédens organizace Svétiuska NO TEST, ubivatel monika.pailova@rozhias.cz (odldsit) svitime ve tmé

Vyberte program pro zaloZeni zadosti

Uzavieni piihlisek

Aplikace Granty

PrihnlaSena organizace Svétluska, uZivatel granty@rozhlas.cz (odhlasit)

Sprava projektovych zadosti

Pfehled
Aktualné neméate vypingny Zadné Zadosti.

Zalozit novou Zadost...

Uzivatelské uéty, které maji opravnéni upravovat a zakladat Zadosti pro organizaci Svétiuska
granty@rozhlas.cz

Pozvat dalsi kontakt

Po stisknuti tlacitka Zalozit zadost se uzivateli oteviené formulai projektové Zadosti. Tato
Zadost je strukturovana do t¥i krokd.

1. Zadatel vyplni v prvnim kroku zakladni Gdaje o projektu, identifikaéni udaje organizace,
informace o kontaktni osobé& a garantovi projektu (v pfipadé, Ze jste jiz zadost v historii
podavali, aplikace pfedvyplni identifikacni udaje a informace o organizaci).

9




el Nadacni fond
SVEtlU S ka Ceského rozhlasu

Aplikace Granty

PfinlaSena organizace Svétluska NO TEST, uzivatel monika.pailova@rozhlas.cz (odhlésit)

Rozpracované Zadosti » Projekt bez nazvu . 1541051142 »

Zadost o nadacni prispévek ze sbirky Svétluska pro organizace

PFed vyplnénim 24dosti se prosim dikiadné seznamte s Pravidly a podminky Nadaéniho fondu Ceského rozhlasu pro grantové fizeni z Fondu Kaufland. dostupné zde

https:i/svetluska rozhlas.cz/sites/default/files/documents/5ib7417f4300f462816339272ea3520a.pdf

Povinna pole jsou v Zadosti oznacena hvézdickou.

— Zakladni udaje

Nazev projektu %

Anotace projetu %

Pokud novou Zadost zaklada zastupce regionalniho zastoupeni Zadatele (viz bod 8), vybere v
poli¢ku

Zadatel zada jako regionalni zastoupeni organizace nazev svého regionalniho zastoupeni.

- Udaje o organizaci
Nazev organizace  Svétluika NO TEST

¢ 12348

Adresa %

Zadatel Zad3 jako regionalni zastoupeni organizace: Testova | v

Pravni forma

Telefon %*

E-mail *

|
|
Mobil % |
|
|

Web

2. Ve druhém kroku Zadatel vyplni popis projektu, napf. cilova skupina, popis realizace
projektu, vystupy a vysledky projektu, popis realizacniho tymu projektu. Popis projektu se
li5i pro Zadosti podavané v Hlavnim grantovém fizeni a grantovém fizeni z Fondu Kaufland.

3. Ve ftfetim kroku zadatel nahraje povinné pfilohy Zadosti, v€etné rozpoctu projektu a
Cestného prohlaseni. Vzor rozpoctu projektu a ¢estného prohlaseni nalezne Zadatel pfimo
ve tfetim kroku online Zadosti nebo na adrese:

— https://svetluska.rozhlas.cz/grantove-rizeni-pro-organizace-8099651 pro Hlavni grantové
fizeni
— https://svetluska.rozhlas.cz/fond-kaufland-8100188 pro grantové fizeni z Fondu Kaufland
Rozpracovanou zadost je mozné po vyplnéni kazdé Casti zadosti a stisknuti tlacitka Dalsi krok

10
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pribézné ukladat a opakované editovat. Rozpracovanou zadost nalezne uzivatel ve Spravé
projektovych zadosti. Zadost mize Zadatel (pfed podanim) kdykoliv smazat stisknutim tlagitka
Smazat zadost. Po stisknuti tlaitka Odeslat zadatel zavazné zadost poda a jiz neni mozné
zadost zpétné editovat. V pfipadé potieby doplnit ¢i upravit zadost (pouze pfed terminem
ukon&eni sbéru zadosti) se zadatel vzdy spoji s koordinatorkou nadacnich pfispévkid. Po
finalnim podani zadosti se k ni zadatel mize libovolné vracet pouze v nahledu, po stisknuti
tlaCitka Zobrazit zadost. Aplikace Granty také umoZziuje export zadosti ve formé PDF.

Sprava projektovych zadosti

Prehled

Zalozeno dne Nazev zadosti Grantovy program Stav zadosti

10.8.2020 Projekt bez nazvu £ 1541051142 FK - Asistivni technologie a Podana Zadost

vni techn Pokraovat ve vyplfiovani...
kompenzaéni pomicky

Zobrazit #adost Smaza st

10.8.2020 Projekt bez nazvu £. 1541051141 FK - Asistivni technologie 2 Podana Zadost

i : Pokragovat ve vypliievani...
kompenzaini pomdcky

Zobrazit #adost Smazat Z4dost

7.8.2020 Projekt bez nazvu £. 1641051137 FK - Asistivni technologie 2 Podana Zadost

i : Pokragovat ve vypliievani...
kompenzaini pomdcky

Zobrazit #adost Smazat Z4dost

Zalozit novou Zadost...

Aplikace Granty hlida maximalni po€et zadosti, které mize zadatel v ramci grantového fizeni
podat. Pokud jiz Zadatel vyCerpal povoleny pocet Zadosti, aplikace neumozni zaloZit novou Zadost.

Ve Spraveé projektovych zadosti mize zadatel sledovat aktualni stavy zadosti, které mohou byt:
- Podana zadost;
- Vraceno k pfepracovani;
- Formalni hodnoceni —zamitnuto;
- Formalni hodnoceni — v poradku;
- Zamitnuto;
- Schvaleno;
- Smlouva v priprave;
- Vyplaceni — Zadost stornovana;
- Cekame na podpis (smlouva odesléna);
- Cekéme na prubéznou zpravu;

- Cekame na zavérecné vyuctovani.

Zadatel mGze libovolné pfidavat &i mazat kontaktni osoby k projektiim. Soucasné ve Spravé
projektovych zadosti vidi prfehled vSech Zadosti vCetné Zzadosti podanych vlastnimi
regionalnimi zastoupenimi. Zadatel, ktery je zastupcem regionalniho zastoupeni, tedy ma
zfizeny pouze uzivatelsky ucCet regionalniho zastoupeni, mize pfidavat a zobrazovat
projektové zadosti pouze pro své regionalni zastoupeni a nem(ize ménit ani pfidavat zadné
dal$i pFistupy.

12



- == Nadacni fond
SVEtlU S ka Ceského rozhlasu

10. Zadosti vracené k prepracovani

Podana zadost muze byt v ramci formalniho hodnoceni Zzadateli vracena k prepracovani
koordinatorkou nadacnich prispévku. Pfipominky k Zadosti obdrzi Zadatel notifikaénim e-
mailem od koordinatorky nadacnich prispévkd. Pokud bude chtit Zadatel pfipominky
zapracovat a zadost podat znovu, u€ini tak opét v aplikaci Granty, kde ve Spravé projektovych
zadosti vybere zadost ve stavu ,Vraceno k pfepracovani“, upravi a odevzda znovu.

Sprava projektovych zadosti

Prehled
ZaloZeno dne Nazev zadosti Grantovy program Stav zadosti
11.10.2020 Hiavni test FK - Asistivni technologie a Vraceno k prepracovani 1x Pokragovat ve vypliiovani
(reg. zastoupeni: Testova |.) kompenzaé&ni pomdcky
Odvodnéni a poznamka k piepracovani ¢i doplnéni: Zobrazit 7adost Smazat Zadost

= neni doloZeno potvrzeni
= 3patné vyplnény rozpotet projektu;

= kvantifikujte cilovou skupinu

Zalozit novou zadost...

Pokud tak neucini, ale pfipominky nejsou eliminaéni, posle Zadost do vécného hodnoceni ve
stavajici podobé. Pokud jsou pfipominky eliminacni, tzn. Zadost je v rozporu s Pravidly a
podminkami NF CRo pro grantové fizeni, a zadatel tyto nedostatky neopravi/nedoplini,
koordinatorka nadacnich pfispévku tuto zadost formalné zamitne.

Veskera pravidla a podminky grantového fizeni sledujte aktualné na adrese:
— https://svetluska.rozhlas.cz/grantove-rizeni-pro-organizace-8099651 pro Hlavni grantové
fizeni
— https://svetluska.rozhlas.cz/fond-kaufland-8100188 pro grantoveé fizeni z Fondu Kaufland

w O

11. Zalozeni hodnoticich zprav a jinych formularu

Ve Spravé projektovych zadosti vybere uzivatel projekt, pro ktery chcete hodnotici zpravu zalozit a
podat, a vybere moznost Zobrazit zadost. V dolni ¢asti stranky nalezne sekci Dostupné formulare
Prilohy

Rozpoétovy formulaf povinna prilocha_zadost 0 zmenu xlsx Stahnout  25.1.2021 | Zadost
projektu
Cestné prohladeni pravidla_a_podminky_nf_éro_svétlugka_23062020_rev_v8.docx | Stdhnout | 25.1.2021 | Zadost

Zadatele v grantovém
fizeni z Fondu

Kaufland

Doklad o pravni no_zhz.docx Stahnout  25.1.2021 | Zadost
subjektivité Zadatele

Doklad o vedeni jednaci fad_komise_hgr_v2.pdf Stahnout  25.1.2021 | Zadost

bankovniho Gétu

Stahnout jako PDF...

Dostupné formulare

» Zavéreina hodnotici zprava
v ZHZ - mimofadna podpora (je k dispozici uloZena rozpracovand verze)
« Zadost o vyznamnou zménu (je k dispozici uloZend rozpracovana verze)
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Zde si uzivatel vybere pozadovany formulaf k vyplnéni. V nabidce najde tyto formulafe platné pro
Zadosti v grantovém fizeni z Fondu Kaufland i z Hlavniho grantového fizeni:

— Prabézné hodnotici zprava bez vyuctovani dokladt

— Prdbézna hodnotici zprava s vyuctovanim dokladu

— Zavérec€na hodnotici zprava

— Zadost o vyznamnou zménu;

— Prip. Zavéreéna hodnotici zprava k mimoradné vyzvé.

Priibézné hodnotici zpravy (PHZ) & Zavérec¢né hodnotici zpravy (ZHZ) se uzivateli v nabidce
formulafl zobrazuji v zavislosti na stavu projektové zadosti. Tedy pokud pfijemce nema fadné
odevzdanou, napf. Priibéznou hodnotici zpravu, nenabidne se uzivateli formular Zavérecné hodnotici
zpravy. Vzdy ma uzivatel v nabidce formulafr zadosti o vyznamnou zménu, o kterou muze zadat v
pribéhu roku. Vybrany formular se uzivateli zobrazi po rozkliknuti. Pravidla a podminky pro odevzdani
jednotlivych typd zprav jsou popsany v Pravidlech a podminkach Nadaé&niho fondu Ceského rozhlasu.

11.1.  Vyplnéni a podani prubézné hodnotici zpravy bez vyuctovani
dokladd v Hlavnim grantovém fizeni

Formular pribézné a hodnotici zpravy je strukturovan do tfi kroka.
1. Pr¥ijemce vyplni v prvnim kroku zakladni udaje o projektu a uvede, zda v projektu doSlo v
prabéhu realizaci k nevyznamnym &i vyznamnym zménam.

2. 'V druhém kroku vyplni pfijemce aktualni stav ¢erpani rozpo&tu pomoci tladitka ,Prejit na
nastaveni ¢erpani rozpocétu®.

Popiste struéné dosavadni pribéh vadich kiicovych aktivit ve sloupci ZHODNOCENT REALIZACE (tip: toto pole si miZete zvétsit
roztgdhnutim pravého dolnito robu).

Aktudlni stav Eerpani Posledni aktualizace: 25.32024 09:37.

Piejit na nastaveni ¢erpani rozpoctu...

PoloZky oznacené % jsou povinné.
Rozpracovana data neodeslaného formulafe zistanou pro tento typ formulafe predvypinéna, kdyZ formulaf zaloZite znovu.

Uloiit UloZit a jit na dalsi stranku

V ramci tabulky rozpod&tu vyplni uzivatel pouze sloupec ,Vyéerpano*, kde ke kazdé polozce rozpoctu
uvede celkovou vy€erpanou sumu za dané obdobi. V ramci pribézné hodnotici zpravy se nenahravaji
Zadné ucetni doklady, ani bankovni vypisy €i vysledovka. Pro uloZeni vyplnénych dat a navrat do
formulaFe zpravy pouzije pFijemce tlagitko ,PHZ HGR bez vyGétovani doklada*.
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Ceskeého rozhlasu

svétluska

Piehled » Zkougka»

Prehled ¢erpani rozpoctu a vyactovani

Nazev polozky

Naklad [vyZerpano
0
1. Osobni niklady celkem

2024 Celkem

1.1. Mzdové naklady - pracovni smiouvy
manazer

50000,00 K¢ 50 000,00 K& | 56000, 00

1.2. Ostatni osobni naklady - DP¢
lektor

25000,00 KE 25000,00 K¢ | 15008, 00

1.3. Ostatni osobni nakiady - DPP
lektor

10000,00 K 10 000,00 K& | 10000, 00

Zakonné odvody
2. Materialové naklady celkem
notebook

20000,00 KE 20 000,00 KE| 0,00

3. alové naklady (sluzby) celkem
audit

40000,00 K¢

40000,00 k¢ | 0, 00

4. Jiné nékiady celkem

Stav Ulozeno.

I PHZ HGR bez vyuétovani dokladd... I

3. V kroku tfetim nahrava pfijemce veSkeré povinné i nepovinné pfilohy. Rozpracovanou
prubéznou nebo hodnotici zpravu je mozné po vyplnéni kazdé Casti zadosti a stisknuti tlacitka
»Ulozit“ pribézné ukladat a opakované editovat. Odeslanou zpravu nalezne uzivatel v dolni
¢asti projektu v sekci Odeslané formulare.

Odeslané formulaire

Formulaf
Podani Zidosti

PHZ HGR bezvyi&tovani dokladd

Zadost oviznamnou zménu
PHZ HGR bez vyl &tovani dokladd
PHZHGR bezvyi&ovani dokladd

Pfed zavérecnym podanim hodnotici zpravy se formulaf zobrazuje uzivateli v nahledu.

Nahled na data formulare k odeslani

Projekt Zkoudka

Nazev organizace Fiktivni projekt

Cislo pivodni 7adosti 1541053907

Formulaf PHZ HGR bezvyldtovani dokladd
Odeslano -

Zprava za obdobi— mésic/rok: 28.2.2024

Zprava za obdobi - mésic/rok: 2832024

Doslo ve sledovaném obdobi 1) ANO

realizace projektu k
nevyznamnym zménam (dle
Pravidel a podminek Hlavniho
grantové fizeni)?

Odeslano
832024 13:01

242024 14:23
15.3.202412:42
15.3.202412:34
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V tomto kroku je mozné se vratit zpét k vyplfiovani, pfipadné si hodnotici zpravu stahnout jako
vystup v PDF stisknutim tlacitka ,Stahnout informace jako PDF*. Po stisknuti tlaCitka
.Potvrdit a odeslat“ pfijemce zavazné hodnotici zpravu poda a jiz neni mozné zadost zpétné
editovat. Po finalnim podani hodnotici zpravy se k této zpravé uzivatel maze libovolné vracet
pouze v nahledu, a to v dolni &asti projektové Zadosti v sekci Odeslané formulare.

Zpét k vypliiovani... Potvrdit a odeslat Stahnoutinformace jako PDF |

11.2. Prdbézna hodnotici zprava vracena k prepracovani

Odevzdana hodnotici zprava mlze byt po kontrole pfisluSsnou koordinatorkou nadacnich prispévku
vracena k pfepracovani, doplnéni ¢i objasnéni. Pfipominky k zadosti obdrzi pfijemce notifikacnim e-
mailem od koordinatorky nadacnich pfispévku. Pfijemce pfipominky k PHZ zpracovava a celou zadost
znovu podava v aplikaci Granty, kde ve Spravé projektovych zadosti vybere pfisluSnou zadost, v
sekci ,odeslané formularfe” pfijemce zapracuje pfipominky a Zadost odevzda znovu.

Jsou k dispozici fomulaie k vyplnéni:

» PHZ HGR bez wiftovani dokladd (je k dispozici uloZend rozpracovand verze, smazat?)

Vraceno k pfepracovani: 2.4.2024 10:58
Oduvodnéni a poznamka k pfepracovani éi doplnéni:

Prosim, doplfite popis klicoveé aktivity &. 1.

» Z4dost o wiznamnou zménu

11.3.  Podani Zadosti o vyznamnou zménu

FormulaF Zadosti o vyznamnou zménu je jednokrokovy.

Nejdfive pfijemce vyplni avodni hlavic¢ku, poté vybere, o jakou vyznamnou zménu zada, coz mlze
byt:

1) Zména v realizaci projektu;
2) Zmény v rozpoctu;
3) Zména v terminu realizace.

UZivatel mize pozadat o vSechny tfi typy vyznamnych zmén soucasné. Chce-li Zadatel zazadat
pouze o dvé nebo jednu zménu, v daném bodé uzivatel vybere ANO nebo NE. U vybrané moznosti
(ANO) dale vyplni pole ,Odtivodnéte...“. V pfipadé, Ze uzivatel chce ménit klicové aktivity projektu,
vyuzije tlaCitko ,,upravit/smazat“ na pravé strané u dané kliCové aktivity. V pfipadé zalozeni nové
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klicove aktivity, vybere uzivatel moznost ,,Pfidat novou klic¢ovou aktivitu*

Kli¢ové aktivity projektu - zména

C. | MNazev aktivity Obdobi realizace Popis aktivity Vy stuply Vazba na rozpocet Upravy

1 | cec 4 32024 .32 3034 = [ I Upravit / Smazat I
1. | ccc 1.3.2025 - 31.3.2025 bbb bbb bbb Upravit / Smazat

2. cco 28.3.2024-28.3.2024 cceoe ccc cc Upravit { Smazat
Pridat novou klicovou aktivitu I

V pripadé, ze uzivatel chce zménit rozpocet, musi provést zmény pfimo v rozpoCtu projektu. Do
rozpoctu projektu se uzivatel dostane prostfednictvim tladitka ,,Kliknéte pro nastaveni* a posléze
provede potfebné upravy.

2) Zadam o zménu v rozpoétu % || AMND 4 |

Odivodnéte vami zamyslené 7 dliodd 2vigeni ndkladd na energie, 24ddme o pfesun Eastky 10 000 K& z kapitoly. |
Zmeény v rozpodctu:

Y.

Pokud Zadate o zménu v rozpoftu projektu uvedte, o jakou zménu se jedna a proc o ni Zadate.

Mova verze rozpodtu - .
@ Nova verze zatim nebyla nastavena.

Kliknéte pro nastaveni .

V pfipadé zmény terminu realizace projektu je tfeba uvést zdlvodnéni zmény terminu a zadat nové
datum ukong€eniprojektu.

3)Zadam o zménu terminu | ANO v
realizace projektu %

Vyberte jednu z moZnosti.

Dotkne sezménaterminu Projekt bude prodlouZen, z divodu posunu terminu kondni sportovnich her.
realizace projektu jiZz schvaleného
projektu? Pokud ano, popiste jak.

Schvdlené datum zahajeni | 1.1.2024 |
realizace projektu

Daturm zahajeni realizace projekiu nelze zménit

Movy termin - datum ukonceni | 3M.7.2025 |
realizace

Uvedte nove datum vkonceni, o které Zadate.
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PFed finalnim odeslanim Zadosti o zménu je uZivateli zpfistupnén nahled na celou Zadost o zménu
a cely formular je mozné také stahnout jako PDF. V pfipadé potieby je mozné se vratit k jednotlivym
bodim a zmény editovat prostfednictvim tlacitka ,Zpét k vypliovani“. Po finalni Gpravé pouzije
uzivatel tlac¢itko ,,Potvrdit a odeslat".

Jiné zdroje financovani
Typ financovani Celkova Castka Pouiito na Upfesnéni zdroje
(za véechny roky)

Sponzorské dary 35 000,00 KE | manaZer (2024) cez
notebook (2024)

Zpét K vypliovani... Potvrdit a odeslat I I Stahnoutinformace jako POF... I

Podana Zadost o vyznamnou zménu miZe byt v pfipadé kontroly vracena k prepracovani, doplnéni
¢i objasnéni koordinatorkou nadacnich prispévkl. Pfipominky k zadosti o zménu obdrzi zadatel
notifikaénim e-mailem od koordinatorky nadacnich pfispévkud. PFijemce pfipominky zpracovava a
celou zadost znovu podava v aplikaci Granty, kde ve Spravé projektovych zadosti vybere
pfislusnou zadost. V sekci Odeslané formulare pfijemce zapracuje pfipominky a zadost odevzda
Znovu.

» ZAdost oviznamnou zménu (je k dispozici uloZend rozpracovand verze, smazat?)

Vraceno k pfepracovanic 2.4.202414:16
Oduvodnéni a poznamka k pfepracovani éi dopinéni:

Opravte poloZky v rozpoctu:

12. Vyplnéni a podani Pribézné hodnotici zpravy a Zavéreéna hodnotici zpravy
s vyuétovanim dokladu v Hlavnim grantovém fizeni a ve Fondu Kaufland

Formulafe prabézné a zavérecné hodnotici zpravy s vyuctovanim dokladu je k dispozici po pfihlaSeni
do aplikace hned na uvodni strance v sekci Sprava projektovych Zadosti. Pfijemce si vybere formular,
ktery ma dle smlouvy o nadaénim pfispévku v dany ¢as vyplnit. Jedna se o formulare pribézné hodnotici
zpravy s vyuctovanim dokladu (pro dvouleté projekty) nebo zavére¢né formulare s vyuctovanim dokladu
pro ro¢ni projekty v ramci Hlavniho grantového fizeni &i Fondu Kaufland. Formulafe jsou strukturovany
do CtyF krokd.
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Sprava projektovych zadosti

Piehled
Zaloieno dne Nazev fadosti Grantovy program Stav Zadosti
2832024 Digitalizace vikazi prace HGR 2024 - Vzdélavani a pfistup k CGekdme na zavéretné vyittovani
informacim
8.3.2024 Zkoudka HGR 2024 - Vzdélavani a pfistup k Gekdme na zavéreéné vyittovani
informacim

= ZHZ HGR s vyiiétovanim dokladi (je k dispozici uloZena rozpracovand verze, s mazat?) I

1. P¥ijemce vyplni v prvnim kroku zakladni udaje o projektu a uvede, zda v projektu doslo v
pribéhu realizaci k nevyznamnym ¢&i vyznamnym zménam.

2. Ve druhém kroku zhodnoti pfijemce kli¢ové aktivity projektu a podrobnéji popide pfinos projektu.
Zaroven provede také vyuctovani dokladu prostfednictvim tlacitka ,,Prejit na vyuctovani
dokladu® a zde nahrajte vysledovku z u€etnictvi.

ZHZ HGR s vytctovanim doklad(i 3/4
Odevedani doklady  Stav: Rozpracovéno

Doklady zatim chybi nebo nesedi vyGtovani s rozpoctem. Prosim nejprve zkontrolujte
vytgtovani dokladd.

Pfejit na wyictovani dokladi...
Uvedte £erpani jednotlivich poloZek rozpottu a nahrajte pofadované doklady dle pravidel HGR.

vyskedovka 7 lEetnictvi * | Prochdzet... | Soubor nevybran.

Polozky oznacené % jsou povinné.

2.1. Nahravani dokladu

Pro snizeni ¢astek ve sloupci ,Zbyva vyucétovat“ je nutné nahrat doklady a pfiradit je nakladovym
polozkam. Na strance vyuctovani kliknéte na odkaz ,Pridat doklad“

Pfehled Eerpéni rozpo&tu a vyuctovani
Stav vyuctovani

Typ vyuctovani Zavéretné © Pfidat doklad...
Termin 16.8.2024

Stav celého vyuétovani Rozpracovano

Nahrané doklady
Doklady k vyfizeni

Doklady vracené k vyreZeni

(=T = =R

Vicenaklady/ménénaklady vracené k vyfeSeni
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Nasleduje stranka, kde je tfeba vybrat typ dokladu a nahrat potfebné pfilohy. Pro kontroly, které provadi
sama aplikace, je ve skuteCnosti podstatna pouze Castka, kterou doklad reprezentuje vuci nakladové
poloZce. Pro kazdy typ dokladu je nutné nahrat uréitou sadu pfiloh. V pfipadé, Ze chybi potiebny typ
pfilohy, aplikace to oznami a nelze pokracovat na pfifazeni dokladu rozpoctu:

Doklad

Krok 1: Nahrani dokladu

— Zakladni udaje
Nazevdokladu * | Fakiura & 1|

Cislo faktury, smlouvy apod.

Typ dokladu ZjednoduZeny dafovy doklad nebo faktura do 10 000 KE (jizdenky, UZtenky)
® Faktura
Mzdy a potvrzeni o prevodu vyplat
Cestné prohlaseni (napf. odvedeni prace svépomoci vE. wytisleni hodnoty prace)

Dobropis

Hromadny souhrn dokladil zcela hrazenych z vlastnich zdrojd a zdrojd mimo grant

Datum vydani dokladu * ‘ 13.12.2024

Celkova hodnota dokladu * ‘ 3000 ‘ KE

Tak, jok je uvedeno v dokladu.

Doklad obsahuje i polozky nesouvisejici s projektem

PFijemce vyplni ,Nazev dokladu® (jedna se zpravidla o Cislo faktury, smlouvy nebo oznaceni dokladu na
vysledovce), vybere typ dokladu, datum vydani dokladu a celkovou hodnotu dokladu. Pokud doklad
obsahuje i polozky nesouvisejici s projektem, zaskrtne pfijemce uvedené policko a nasledné vyplni
celkovou hodnotu dokladu souvisejici s projektem. Pole komentar slouzi k dodani dalSich vysvétleni
pro kontrolora a muze slouzit téz jako vysvétleni v pfipadé provedeni oprav.
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Doklad

Krok 1: Nahrani dokladu

— Zakladni adaje

Mazev dokladu *

Cislo faktury, smiouvy apod.

Typ dokladu ® zjednodugeny dafiovy doklad nebo faktura do 10 0
O Faktura
(O Mzdy a potvrzeni o pfevodu wjplat
(O Cestné prohliteni (napf. odvedeni prace svépomom
(O Dobropis

) Hromadny souhrn dokladd zcela hrazenych z viasti

Datum vydani dokladu * ‘ 18.12.2024

Celkova hodnota dokladu * ‘ 5000 | KE

Tak, jak je uvedeno v dokladu.,

Doklad obsahuje i poloZky nesouvisejici s projekter

Hodnota dokladu souvisejici s 200d KE
projektem *
— Ostatni
Komentar

Ke kazdému dokladu je potfeba nahrat pfilohy, jedna se o scan faktury, pokladni doklady, mzdové listy
¢i dalSi doplrikové prilohy. V pfipadé mezd a dokladi nad 10 000 K¢ je také potfeba nahrat potvrzeni o
zaplaceni (vypis z uctu, pokladni doklad). V pfipadé, Ze chybi potfebny typ pfilohy, aplikace to oznami a
nelze pokraCovat na pfifazeni dokladu rozpocCtu. Zde pfijemce vypini hodnotu dokladu k poloZce
rozpoctu, které se doklad tyka. V dal8im kroku nasleduje pfifazeni dokladu k rozpoctu.
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Doklad Faktura €. 1

Krok 1: Nahrani dokladu

Nazev Faktura £ 1

Typ dokladu Faktura

Stav Nahrano, nekompletni pfifazeni rozpoctu
Hodnota dokladu 2 000,00 KE

Zhyva prifadit

Vypliite do sloupce Pfifazeno vysi Cerpani pro zadany doklad, ktera souvisi s danou poloZkou.

Pfifazeno
k dokladu

Zbyva rozdélit 2024

Nazev polozky

1. Osobni naklady celkem

1.1. Mzdové naklady - pracovni smlouvy
1.2. Ostatni osobni niklady - DPC

1.3. Ostatni osobni naklady - DPP
Zakonné odvody

2. Materialové naklady celkem

test 20004

3. Nemateridlové naklady (sluzby) celkem

4. Jiné naklady celkemn

Pfidat poloZku...

Doklady musi byt dodané pouze pro €ast nakladd, pro které je 2adan pfispévek. Pro naklady pokryté spolufinancovanim doklady nepotfebujeme.

Stav: UloZeno.

Doklad Faktura €. 1

ifazeni rozpoctu

Krok 1: Nahrani dokladu

Faktura €. 1

Nazev
Typ dokladu Faktura
Stav Pirazeno rozpottu

Hodnota dokladu 2000,00 KE

Zbyva priradit

OKE

Vyplfite do sloupce PFifazeno vy3i Eerpani pro zadany doklad, ktera souvisi s danou poloZkou.

Pfifazeno
k dokladu

Zbyva rozdélit 2024

Nazev poloZky

1. Osobni naklady celkem

1.1. Mzdové naklady - pracovni smlouvy
1.2. Ostatni osobni néklady - DPC

1.3. Ostatni osobni naklady - DPP
Zakonné odvody

2. Materislové niklady celkem P ol >

test 20 00

3. Nematerialové naklady (sluzby) celkem

4. Jiné naklady celkem

Pfidat poloZku...
Doklady musi byt dodané pouze pro East nakladd, pro které je Zadan pfispévek. Pro naklady pokryté spolufinancovanim deklady nepotfebujeme.

Stav: UloZeno.

Pokud chce uzivatel upravit doklad, ktery vloZil, vyuZije odkaz ,Zpét k upravé dokladu®. V opacném
dokladé pokraduje pfes odkaz ,,Ulozit a zpét na piehled vyuétovani“.
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Schvileny pfispévek Vyuétovano Zbyva vylctovat
2025 2025
100 000,00 K& 100 000,00 K& 0,00 KE
150 000,00 K& 150 000,00 K& 0,00 KE
20 000,00 K& 20 000,00 K& 0,00 KE
12 000,00 K& 12 000,00 K| 0,00 KE
10 000,00 K& 0,00 K 10 000,00 K&
10 000,00 K& 10 000,00 K| 0,00 KE
302 000,00 K 292 000,00 KE 10 000,00 K&

Pokracovat...

Ve sloupci Zbyva vyucétovat se zobrazuje stav ¢erpani prostfedku. Zelené policko znamena, ze Eastka
byla zcela vyCerpana a zUstatek je 0, zatimco oranzové poli¢ko ukazuje, ze na dané polozce jesté zbyvaiji
penize k vyCerpani. Pokud je celkovy nadacni pfispévek zcela vy€erpan, mély by se ve viech polozkach
zobrazit nuly. V pfipadé, Zze organizace utrati méné, nez byl pfidéleny pfispévek, aplikace pozada o
vysvétleni rozdilu, které pfijemce nasledné uvede. Na zakladé tohoto vysvétleni aplikace automaticky
vypocita pfedpokladanou Castku k vraceni po uzavieni vyuctovani. Po kontrole a schvaleni vyuctovani
vystavi koordinator vyzvu k vraceni zbyvajicich prostfedka.

Vicenaklady Ménénaklady Vysvétleni
0,00 KE|- - @ Neni tfeba.
0,00 KE|- - @ Neni tfeba.
0,00 KE|- - @ Neni tfeba.
0,00 KE|- - @ Neni tfeba.
0.00 K& 10 000,00 KE| penize na notebook jsme ne\.-yu:"{ili.|
notebook jsme dostali darem. Y
0,00 KE|- - i
10 000,00 K&

27



- == Nadacni fond
SVEtlU S ka Ceského rozhlasu

Na strance prehled Cerpani rozpoCtu a vyuctovani vidi uzivatel stav vyuctovani a pres nahrané doklady
se mUlze vratit k jednotlivym dokladlim a pfipadné je jesté upravit.

Pfehled €erpani rozpoc&tu a vyuctovani
Stav vyactovani

Typ vylactovani Zavéretné
Termin -

Stav celého vytictovani Odeslano fadatelem ke kontrole

MNahrané doklady

Doklady k vyfizeni

Doklady vracené k vyfeSeni

|l=T (=T = WTa}

Vicenaklady/ménénaklady vracené k vyfeSeni

Ve ¢tvrtém kroku nahraje pfijemce povinné fotografie z akci, pfipadné doplrikové pfilohy, a odesle zpravu
ke kontrole. Administrator programu zahaji kontrolu a muze vratit celou zpravu k dopInéni i opravé, nebo
pouze konkrétni ucetni doklady, které nebyly akceptovany. V takovém pfipadé obdrzi pfijemce e-mail s
odkazy na pfislusné doklady a pokyny k jejich opravé. V aplikaci se doklady vracené k dopracovani
zobrazi na strance Stav vyuctovani. Proklikem se pfijemce dostane k jednotlivym dokladim a muaze je
opravit podle pokynua. Po upravach doklady znovu odesle ke kontrole.

Stav vyuctovani

Typ vyactovani Zavérefné

Termin -

Stav celého vyictovani Vraceno k pfepracovani Zadateli
Nahrané doklady ] E

I Doklady vracené k vyfeseni

Vicenaklady/ménénaklady vracené k vyfeseni

1=

B N .
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SVEtlU S ka Ceského rozhlasu

Pokud je vSechno v pofadku a vSechny nalezitosti jsou spravné vyplnény, koordinator zpravu zkontroluje,
schvali a uzavfe jako zpracovanou. Po uzavieni se organizaci v aplikaci zobrazi stav ,Uzavieno®, coz
znamena, Ze vyuctovani bylo uspésné dokonceno a neni tfeba zadnych dalSich kroku.

Dle Pravidel a podminek NF CRo pro Hlavni grantové fizeni pro Fond Kaufland jsou za urgitych podminek
mozné presuny mezi jednotlivymi polozkami a kapitolami bez zadosti o vyznamnou zménu. V takovém
pfipadé pfijemce pfi vyplhiovani ¢astek zada skuteCné vynaloZené naklady na danou poloZzku. Tzn., Ze
na jedné polozce uvede vicenaklady, které ale zaroven musi byt na jiné polozce uSetfeny. Aplikace
vramci sloupce Zbyva vyuétovat tyto vicenaklady zaznamena s minusovou hodnotou. Vzhledem
k tomu, Ze na jiné poloZce byly penize usSetfeny, dojde k celkovému vyrovnani a soucet celkovych
nakladl bude odpovidat pfidélenému nadacnimu pfFispévku. Pokud by tak nebylo, aplikace na to
upozorni.

Schvaleny pfispévek Vyuactovano Zbyva vyuctovat
2025 2025
100 000,00 KE 100 000,00 KE 0.00 K
150 000,00 KE 148 000,00 Ki 2 000,00 K¢
20 000,00 K& 20 000,00 KE 0,00 K&
12 000,00 K& 12 000,00 K& 0,00 K&
10 000,00 K& 12 000,00 K& I -2 000,00 K
[ |
10 000,00 K¢ 10 000,00 KE 0,00 K
I 302 000.00ké[} | 302 000.00 I{EI 0,00 K& I
Pokracovat...
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Ceskeého rozhlasu

svétluska

13. Vyudtovani dvouletych projektt v ramci pribézné a zavérecné zpravy

Vyuctovani dvouletych projektu je principialné stejné jako u ro¢nich projektl. Rozdil je v tom, Ze pfijemce
v rozpoCtu zZadosti pfifazuje jednotlivé naklady k danému kalendafnimu roku. Aplikace umozriuje
benevolenci mezi jednotlivymi roky a je mozné tedy v jednom roce na dané polozce vyCerpat vice a
v druhém roce méné ¢€i naopak, aniz by byla nutnost zadat o zménu rozpoctu. Dulezity je sloupec ,Zbyva
vyuctovat®, ktery hlida celkové sumy za oba dva roky.

Schvaleny prispévek Vylctovano Zbyva vyictovat
2025 2026 Celkem 2023 2026
300 000,00 KE 200 000,00 KE 500 000,00 KE 45 000,00 KE 0,00 KE 455 000,00 KE
100 000,00 KE|- 100 000,00 KE 20 000,00 KE|- 80 000,00 K&
5 000,00 KE|- 5 000,00 K& 6 000,00 KE|- -1 000,00 K
50 000,00 K¢ 50 000,00 KE |- 0,00 KE 50 000,00 K&
20 000,00 KZ|- 20 000,00 KE 0,00 KE |- 20 000,00 K&
10000,00 KE 10 000,00 KE |- 0,00 KE 10 000,00 KE
50 000,00 KE|- 50 000,00 KE 0,00 KE |- 50 000,00 K¢
15 000,00 KE|- 15 000,00 K& 15 000,00 KE|- 0,00 K&
8 000,00 KE|- 8 000,00 K& 0,00 KE |- 81000,00 KE
15 000,00 K& 15 000,00 KE |- 15 000,00 KE 0,00 K&
15 000,00 KE|- 15 000,00 KE 18 000,00 KE |- -3000,00 KE
10000,00 KE 10 000,00 KE |- 0,00 KE 10 000,00 KE
10 000,00 KE|- 10 000,00 K& 12 000,00 KE|- -2 000,00 K&
10 000,00 KE|- 10 000,00 K& 0,00 KE|- 10 000,00 K¢
15 000,00 K& 15 000,00 KE |- 0,00 KE 15 000,00 K&
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